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»Secrem-m Auxiliar de Estado
INTRODUCCION

En virtud de la facultad que le confiere la Seccibn 66 de la Ley
Escolar Compilada (3 LPRA, 142) (seglin enmendada), el Secretario de
Instruccidn Pblica promulga el siguiente Reglamento para las Escuelas
Elementales y Secundarias de Puerto Rico. El propbsito de este reglae
mento es establecer aquellas normas que garanticen las mejores condiciones
de aprendizaje a los alumnos de las escuelas del Sistema de Instrucci8n

Pdblica de Puerto Rico.
PRIMERA PARTE: DEFINICION DE TERMINOS

Actividades Comerciales = actividad que produzca o ayude
directa o indirectamente a producir ganancia o utilidad
pecuniaria incluyendo la venta, propaganda o promocidn
de productos y servicios

Area de Asistencia o ZonificaciBn - subdivisibn de uno o
mis distritos escolares asignada de acuerdo con la
residencia de los estudiantes, para su admisifn al
plantel que les corresponda

Bellas Artes = incluye el Programa de Artes Visuales,
M@sica y Teatro

Consejo o Asociacidn de Padres y Maestros = agrupacibn
compuesta por los padres y maestros de los estudiantes «
que asisten a las escuelas, La misma se organiza en
cada nficleo escolar

Departamento = Departamento de Instruccibn PGblica

Dfa Escolar =~ tiempo que se dedica para el desarrollo de
las actividades escolares que puede estar organizado
de las siguientes formas, dependiendo de planta
ffsica, matrfcula y personal:
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a. Matricula sencilla = organizaciBn bajo la cual los
alumnos asisten a la escuela durante todo el
dfa normal, o sea, la sesifn de la mafiana y la
sesibn de la tarde

b. Matrfcula multigrado e organizacién empleada cuando
no existe matrfcula suficiente en una escuela y
se organizan dos grupos de dos grados diferentes
en un salbn de clase bajo la direcci8n de un solo
maestro

c. Matrfcula alterna ~ organizaci8n empleada cuando no
existen salones suficientes bajo la cual dos
grupos de alumnos asisten a un mismo salbn en
sesiones de cinco horas, unp durante la mafiana y
el otro durante la tarde,

d. Matrfcula de cuatro horas =~ organizacibn empleada para
enriquecer el currfculo de los nifios que estin en
matrfcula doble

~

e. Matrfcula doble ~ organizacidn empleada cuando no existen
recursos de personal docente o salones suficientes
bajo la cual los alumnos asisten a la escuela tres (3)
horas diarias; ya sea en la sesifn de la mafiana o en
la sesiBn de la tarde

Director o principal de escuelas = funcionario encargado directam
mente de la labor de supervisibn y administracifn de una
escuela o nficleo escolar

Divisidn de Exfmenes Libres = es la unidad del Departamento de
Instruccibn que ofrece servicios de caricter especial tales
como: estudios y exfmenes libres de escuela intermedia y
superior; exdmenes de aprovechamiento general; ex4menes de
ubicacibn

Escuela =~ cualquier edificio y/o estructura incluyendo los
terrenos donde estfin ubicados con todos sus bienes anejos
propiedad del Estado Libre Asociado asf como los arrendados
a personas particulares, usados para fines escolares bajo
el control o jurisdiccidn total, parcial o temporera del
Departamento

Escuela de drea ~ escuela de carfcter vocacional, técnico o
especializado que recibe estudiantes de dos o mis distritos
escolares
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Escuela de Verano - escuela que se organiza en algunas escuelas
superiores durante los meses de junio y julio para atender
estudiantes del programa regular

Escuela privada - instituci6én educativa que no forme parte de
un sistema educativo gubernamental

Escuela elemental privada - certificado para operar escuela con
ofrecimientos de clases de parvulos (Pre-kinder y Kindergarten)
y escuelas con ofrecimientos desde el primero hasta el sexto
grado u octavo grado o su equivalente en una escuela sin grados
o por niveles que estén debidamente certificadas

Escuela elemental pdblica - unidad escolar establecida por el
Estado que incluye experiencias escolares desde el primero al
sexto grado

Escuela Libre de Masica - escuela especial dedicada a la ensefianza
de mGsica instrumental, vocal y coral

Escuela secundaria nocturna - es la unidad escolar que ofrece un
programa de estudios de nivel secundario, para la poblacidn
adulta

Escuela secundaria privada acreditada - es la escuela secundaria
establecida bajo administracidn no gubernamental y certificada
por el Departamento de Instruccidn PGblica

Escuela secundaria ptblica - la escuela secundaria incluye las
escuelas intermedias, superiores y vocacionales técnicas y
de altas destrezas establecidas por el Estado. La escuela
intermedia comprende los grados séptimo, octavo y noveno; la
escuela superior, los grados décimo, undécimo y duodécimo

Escuela vocacional y técnica - plantel escolar dedicado primor-
dialmente al adiestramiento de estudiantes en diferentes
ocupaciones de nivel secundario, postsecundario y/o técnico

Estudiante adulto - estudiante adulto es (a) cualquier estudiante
mayor de 18 afios de edad

Estudiante bonafide - todo alumno matriculado en una escuela o
participando en cualquier programa o actividad bajo la
direccidn o jurisdiccidén del Departamento de Instruccidn
Pablica que asiste con regularidad a ésta y cumple con las
normas establecidas
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Estudiante extranjero no inmigrante - es aquel estudiante extranjero
admitido temporalmente en los Estados Unidos para cursar estudios
en las escuelas intermedias y superiores del Estado Libre Asocia~
do de Puerto Rico, de conformidad con lo dispuesto en la Seccifn
101 (a) (15) (F) de la Ley de Immigracidn y Nacionalizacifn de
los Estados Unidos

Examen de ubicaci8n = examen cuyo prop8sito primordial es evaluar
la experiencia obtenida por las personas cuya edad sea de 15
afios o mis, que han abandonado la escuela sin haber terminado
el sexto grado y que no pueden presentar pruebas de grados
aprobados

Informe de progreso ~ expediente que se utiliza para expresar las
calificaciones de aprovechamiento académico y conducta obte=
nida por el estudiante, E1 prop8sito primordial es mantener
informado al padre y al estudiante de la labor realizada

Instituto tecnolBgico = institucibn educativa que ofrece ensefianza
en cursos relacionados con el campo de la ingenierfa, la banca
o el comercio a estudiantes graduados de escuela superior

Kindergarten - programa prescolar para nifios que han cumplido cinco
(5) afios de edad, ubicado en escuelas pGblicas.

Maestro encargado = persona que tiene bajo su direccibn una escuela
o nficleo escolar por encomienda especial

Matrfcula provisional ~ matrfcula temporera que se hace por tiempo
limitado y especffico a estudiantes mientras cumplen con los
requisitos exigidos para su matr{cula regular

Nivel postmsecundario = comprende la ensefianza que se ofrece en
los grados trece (13) y catorce (14) a los estudiantes de
16 afios o mis, graduados de escuela superior

Organizacibn escolar preliminar ~ documento de trabajo tentativo
que prepara el director de una escuela, donde se especifica
el uso de personal, distribucién de matrfcula, distribucifn
de tiempo y uso de la planta fisica

Organizacién escolar = documento donde el director especifica el
uso de personal, distribucién de matrfcula, tiempo y planta
ffsica, el cual ha sido aprobado por el superintendente de
escuelas y el director regional
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Padre o encargado = se refiere a cualquier persona que tenga bajo
custodia al estudiante, ya sea padre, madre o tutor

Propaganda o promocifn comercial =~ toda actividad encaminada a
vender o favorecer la selecci8n, preferencia y/o compra de
determinado producto o servicio

Reglamento ~ el presente reglamento
Secretario ~ Secretario de Instruccién P@blica

Superintendente de escuelas « funcionario que estd a cargo de la
direcciBn de un distrito escolar

Tarjeta acumulativa ~ r&cord del estudiante donde se provee para
el seguimiento del alumno en cuanto a aprovechamiento, rasgos
de conducta, salud y personal responsable del alummo durante
su vida escolar

Unidad de crédito ~ es la expresidn num8rica que se asigna a una
asignatura o un curso para expresar su contribucifn especffica
al total del currfculo de escuela secundaria

Unidad de Estudio de Equivalencia - oficina que tiene a su cargo
las evaluaciones de documentos de estudios cursados en las

escuelas de Puerto Rico y del extranjero y en las Fuerzas
Armadas de los Estados Unidos

Visa = Visto bueno, certificacibn oficial que se pone en un pasa~
porte u otro documento

SEGUNDA PARTE: ADMISION DE ESTUDIANTES

I. Areas de asistencia

La admisiBn de estudiantes se hari por &Areas de
asistencia basadas en la zona de residencia del estudiante,
la poblacidn a servirse por cada plantel y las facilidades
ff{sicas, de personal y de transportacidn existentes.

Para las escuelas libres de m@isica, vocacionales
técnicas o de altas destrezas, superiores de 4rea y otras
escuelas que sirvan a mis de un distrito escolar, el &rea
de asistencia seri fijada por el director de la regibn

educativa correspondiente,
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Para las escuelas que sirvan un solo distrito escolar, o
una parte de &ste, dicha drea de asistencia seri fijada por el
superintendente de escuelas.

Cuando surjan situaciones de congestidn o de escasez de
matrfcula en determinados planteles, por movimiento de poblacibn
o por cambios en la zonificaci8n, el director regional o el supe~
rintendente de escuelas, seglin sea el caso, hard los ajustes
necesarios en las Areas de asistencia previamente fijadas para
resolver las mismas.,

Cualquier excepcidén a estas normas seri considerada por
sus méritos por el director regional o el superintendente de
escuelas, seglin sea el caso,

Admisidn a la escuela elemental

a. Admisifén a kindergarten y primer grado

El padre deberi presentar evidencia oficial de que su hijo
ha cumplido la edad de seis afios para ingreso a primero y de
cinco afios para kindergarten como requisito de admisifn,

No obstante, tomando en consideracidn las diferencias
individuales, y cuando las facilidades lo permitan, podrén
admitirse nifios a primer grado y kindergarten que cumplan la
edad requerida no mfs tarde del 31 de diciembre del afio escolar
en que solicitan la admisidn,

Estas excepciones se considerarén a la luz de los criterios
que establece la Carta Circular #26-76=77 sobre Normas para la
admisién de nifios al kindergarten y primer grado en las escuelas

pGblicas y privadas,
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También es requisito para ambos grados el presentar el
certificado de vacunas.

ITII. Admisifn a la escuela intermedia

El estudiante deberi presentar evidencia oficial acreditae
tiva de haber aprobado el sexto grado de la escuela elemental en
una escuela pbblica o privada acreditada, o su equivalencia, de
eximenes administrados al efecto por el Departamento.

IV, AdmisiBn a la escuela superior

El estudiante deberi presentar evidencia oficial acredita~
tiva de haber aprobado la escuela intermedia en una escuela
pGblica o pfivada acreditada, o su equivalencia en exfmenes
administradoskal efecto por elyDepartamento.

V. Admisibn de estudiantes procedentes de escuelas de Estados Unidos
y del extranjero

Se admitiridn estudiantes procedentes de escuelas de Estados'
Unidos‘y del extranjero, de acuerdo con el REGLAMENTO PARA LA
CONVALIDACION Y LA ADMISION DE ESTUDIANTES PROCEDENTES DE LOS
ESTADOS UNIDOS O DE OTROS PAISES Y PARA LA CERTIFICACION DE
ESTUDIOS Y LEGALIZACION DE DOCUMENTOS DE PERSONAS QUE DESEAN
ESTUDIAR EN EL EXTRANJERO,

El derecho de los estudiantes extranjeros no inmigrantes
a matricularse en las escuelas p@blicas, estari limitado a las
facilidades disponibles y a la cabida de la escuela a la que
solicite admisi8n, por lo que serd discrecional del superintene
dente de escuelas el admitirlo como estudiante a las escuelas

de su distrito,
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Admisi8n de estudiantes por traslado

Se admitirn estudiantes por traslado de escuelas ptiblicas
o privadas certificadas para operar, que evidencien su cambio
de residencia al firea de asistencia del plantel donde solicitan
admisibén y que presenten la certificacibn o transcripcidn de
créditos autorizados por el director de la escuela de donde
proceden,

De no presentarse este certificado o transcripcibn, el
alumno podr# ser matriculado con caricter provisional hasta
tanto el director solicite una copia de la tarjeta acumulam~
tiva del alumno y reciba dicho documento de la escuela de
donde procede el estudiante, Cuando el traslado ocurra durante
el transcurso del afio escolar, es responsabilidad del director
de la escuela de donde procede el alumno incluir en el formu-
lario de certificaci8n o de transcripcidn de créditos, las
calificaciones obtenidas por el alumno en cada asignatura en
progreso, hasta el momento de darse de baja.

Cuando un estudiante se matricule con caricter provisional
y al cabo de dos meses no se haya recibido la transcripcidn de
créditos deyla escuela de procedencia, se someteri el caso al
superintendente de escuelas para que éste determine la accidn
f£inal.

Admisidn de personas adultas a las escuelas diurnas

Seri autorizada por el superintendente de escuelas con el

agesoramiento del director de la escuela siempre que presente
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evidencia oficial acreditativa de haber aprobado los
requisitos para el grado o curso que solicita y de haber
sido un estudiante bonafide, y siempre que:
a) haya asientos disponibles despuBs de haberse matricu~
lado todos los estudiantes de edad escolar
b) observen buena conducta en la comunidad
¢) puedan adaptarse al ambiente escolar sin créar;problemas
por motivo de edad u otros factores
Aquellos estudiantes regulares que contraigan matrimonio,
de acuerdo con las leyes vigentes en estos casos y las normas
de la sociedad, no serdn afectados en su condicibén de estu=-
diantes.

Admisidn de estudiantes graduados

Se podrin admitir a la escuela superior estudiantes gra-
duados de ese nivel, si hubiese cabida, con el prop8sito de:
a) completar requisitos de ingreso a cursos de nivel
colegial o universitario o requisitos para un empleo

b) completar requisitos de graduaci8n de otros cursos que
ofrece la escuela superior si refinen las normas de
admisiBn a los mismos

AdmisiBn por examen de ubicacifn

a) Se admitirin por examen de ubicacidn los alumnos con
15 afios cumplidos que lleguen de Estados Unidos o del

extranjero a residir en Puerto Rico y que no hayan
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podido conseguir el expediente de sus calificaciones del

pals o estado donde cursaron su @ltimo afio de estudios,

o que procedan de escuelas privadas no acreditadas,

En los casbs de alumnos menores de 15 afios que soliciten
ingreso a una escuela elemental, el director de la escuela
donde se solicita el ingreso administrard una prueba de compe=
tenclas mfnimas para el grado a que corresponda el solicitante,
Los resultados de la miéma‘determinaran la admisibn y ubica=~
cibn del estudiante., Deben admitirse a tono con los siguientes
criterios:

1. Aprovechamiento escolar del estudiante a la luz de los
expedientes escolares

2, Resultados de las pruebas de competencias mfnimas de
acuerdo al nivel

3. Resultados de entrevistas del estudiante con personal
escolar

4, Edad del estudiante

5. La validez de la justificaci8n que presente el estudiante
o el padre o encargado

Admisi8n de estudiantes despulls de haber comenzado el curso
escolar

Se admitirdn estudiantes hasta el final del primer mes
escolar. Aquellos casos que soliciten ingreso despuls del
primer mes escolar, serfn resueltos por sus méritos por el

director de la escuela. Ningfln estudiante deberd admitirse
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a la escuela despu8s de terminado el segundo mes escolar, con
excepcl8n de aquellos casos especiales que el superintendente
de escuelas justifique como meritorios.
X1, Admisiﬁn é los cursos Vbcacionalés de oficioske industria,

educaci8n comercial, educaciBn distributiva vy ocupaciones
diversas o cualquier otro curso que se establezca

La admisiBn de estudiantes a esos cursos se regiri por
las normas establecidas para cada curso por la Divisidn de
Instruccibn Vocacional, T&cnica y de Altas Destrezas, promule
gadas por el Secretario,
‘ TERCERA PARTE: ORGANIZACION ESCOIAR

I. Preparaci8n y aprobacibn de los formularios de organizacibn

El director de la escuela someteri al superintendente de
escuelas la organizaci8n preliminar del plantel para el préximo
afio, no mis tarde del primero de abril del afio en curso. El
superintendente de escuelas estudiari conjuntamente con el
director dicha organizacidn con el fin de determinar si estd
de acuerdo con las pautas de organizacién establecidas,

.' estudiar las necesidades de personal, salones y equipos necem
sarios.

Una vez discutida la organizaci8n preliminar el
director preparari la organizaciBn final de la escuela,
la cual someteri a la consideraci8n del superintendente
de escuelas, Este funcionario enviari la organizacibn,
para su aprobacibn final, a la oficina regional corres~

pondiente no mis tarde del Gltimo dfa del mes de mayo.
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Esta organizaci8n proveerd la flexibilidad necesaria
para atender las necesidades particulares de cada nficleo.

Carga del maestro y tamafio de los grupos de clases

El horario regular del maestro seri de seils horas de
labor en el desempefio de las funciones asignadas. Cuando la
situacibn local requiera el establecimiento de otro horario,
se haridn los ajustes pertinentes baséndose en las normas
vigentes.

E1 tamafio de los grupos a cargo de cada maestro depen=
dersd de la naturaleza del curso, facilidades existentes, la
matrfcula y el nGmero de maestros disponibles.

Normas de organizacidn escolar para el nivel elemental

A, 1la distribucién de la matrfcula por grupos dependeri del
tipo de organizaci®n, personal disponible y las facili~
dades ffsicas.

1) Los grupos de kindergarten se organizarén en matrfcula
doble.

2) La matrfcula de la escuela elemental se organizari,
hasta donde lo permitan las facilidades y el personal,
a base de matrfcula sencilla.

3) Aquellas escuelas en que hubiese la necesidad de orga-
nizar grupos en plan alterno iniciarfn dicho plan en
orden descendente comenzando con el sexto grado o el

grado superior que se ofrezca.
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4)

5)

6)

7)
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Aquellas escuelas en que hubiese la necesidad de
organizar grupos en matrfcula doble deber&n iniciar
dicho plan comenzando con los grupos de menot
matrfcula y con los de mejor aprovechamiento.
En los grados del cuarto al sexto, donde las facili=
dades lo permitan, la ensefianza de ingl&s se desam
rrollard en plan departamental,
La divisifn de la ensefianza en la gscuela elemental
por materias se harf en los grados del cuarto al
sexto por el director de la escuela y el profesorado
luego de considerar los distintos factores que
afectan la enseﬁanzé v el desarrollo integral del
alumno. De contar con las facilidades necesarias el
superintendente puede autorizar que esta organizacifn
se extienda a grados inferiores,
ILa organizaciBn de grupos de educaciBn especial para
nifios impedidos se regiri por las normas que estae

blezca el Secretario.

Programa de estudios del alummo

L)

El programa regular de la escuela elemental serf de

cinco asignaturas bAsicas por cada afio escolar, a

saber:
a. Inglés
b. Espafiol

c., Matemfticas
d, Ciencia

e. Estudios Sociales
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2) Para las organizaciones en plan sencillo o alterno
se proveerd tiempo del horario; tres dfas por semana
para la ensefianza de Bellas Artes en forma alternada
y dos dias para Educacién Fisica.

3) En la organizaciBn de matrfcula doble se acortarin
los periodos de clases un dia a la semana para
ofrecer Educacibn Fisica y Bellas Artes a los grupos
de primero a sexto. Los programas de Ciencia y
Estudios Sociales se atenderidn en dfas alternos
dentro de este tipo de organizacibn.

C. Distribucifn del tiempo
1) En los grupos de primero a tercer grados organizados

en matricula sencilla se ofrecerin 90 minutos de

espafiol, 60 minutos en matemiticas y 50 minutos a
otras asignaturas bidsicas.
2) En los grupos de primero vy segundo grados organizados

en matrfcula doble se ofrecerin 80 minutos de espafiol

los lunes, martes y miércoles y 50 minutos los jueves
y viernes. Se ofrecerin 40 minutos de inglés, 50
miﬁutos de matemiticas y se ofrecerin 40 minutos de
estudios sociales el jueves y 40 minutos de ciencia
el viernes.

3) En los grupos de primero a tercer grados organizados

en matrficula alterna se ofreceridn 80 minutos de espafiol,

50 minutos de matemiticas y 40 minutos en las otras

asignaturas,



4)

5)

6)

7)
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Tanto de primero a tercero como de cuarto a sexto se
acortarin los perfodos para ofrecer Educaci8n Ffsica
y Bellas Artes a los grupos de tercero a sexto en
doble matrfcula,
En los grupos de cuarto al sexto organizados en

matrfcula sencilla se ofrecerin 60 minutos en las

cinco asignaturas bisicas y 40 minutos para Bellas
Artes y Educacidn Fisica.

En los grupos de cuarto a sexto organizados en matricula
alterna se ofrecerin 50 minutos en cada una de las

5 asignaturas b#sicas y 40 minutos para Bellas Artes

y Educacifn Fisica.

En los grupos de cuarto al sexto organizados en man~

trfcula doble se ofrecerdn 50 minutos de espafiol,

35 minutos de ingl8s, 35 minutos de matemfticas y
40 minutos para ciencia y estudlos sociales alter=
nadamente, Un dia a la semana se acortarin los
perfodos de clases para ofrecer Educaci8n Ffsica y

Bellas Artes.

IV. Normas para la organizaciBn escolar del nivel secundario

a. Procedimiento de matrfcula

La matrfcula se harf comenzando por el noveno grado

en la escuela intermedia y por el duodécimo grado en el

nivel superior,
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Clasificaci6bn de los alumnos por grados

En la escuela intermedia los estudiantes se organizarin

por grados, mediante aprobacibén de las asignaturas corres-

pondientes a cada grado,

En la escuela superior se organizarin los estudiantes

de la siguiente manera:

a.

Alumno de décimo grado - todo estudiante que lleve

un programa de estudios de cuatro o mis unidades de
crédito.

Alumno de undécimo grado - todo estudiante que haya
aprobado un:minimo de cuatro unidades de crédito de la
escuela superior.

Alumno de duodécimo grado = todo estudiante que en

ese afio complete los requisitos de graduacibn.

Programa de Estudio del Alumno

a.

La unidad de crédito en la escuela secundaria

Las asignaturas de escuela secundaria tendrin el valor
en unidades de crédito que se le asigne en la descripcibdn
de cada curso. A las asignaturas de un afio escolar, se
les asignari una unidad de crédito y a las de un semestre,
media unidad de crédito, excepto en aquellos cursos donde
se especifique otro valor.

Programa fegular de los estudiantes de escuela intermedia

El programa de estudio serd de cinco asignaturas
académicas por cada afio escolar, a saber: inglés, espafiol,

estudios sociales, ciencia y matemdtica.
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Ademis, los alumnos tomarén un afio de estudio de
entre las siguientes asignaturas: artes industriales,
economia doméstica, arte, msica, teatro, educacidn
fisica y otros cursos que puedan ofrecerse, de acuerdo
con los recursos disponibles.

Programa Regular de los estudiantes de escuela superior

Serd de cinco unidades de crédito por afio. Se podrd
ofrecer seis asignaturas académicas a aquellos estudiantes
que por su Indice académico y habilidades e intereses espe-
ciales, puedan realizar trabajo satisfactorio de acuerdo
con las normas que establezca el Secretario.

Autorizacién para tomar asignaturas en las escuelas
superiores nocturnas v en la Divisién de Exdmenes Libres

Los alumnos de las escuelas superiores diurnas podrén
tomar asignaturas en las escuelas superiores nocturnas o
en la Divisién de Ex&menes Libres, siempre y cuando su
programa de estudios se ajuste a las normas establecidas
en este reglamento.

Aceptacibn de unidades de crédito

Las unidades de crédito otorgadas por las Escuelas
Vocacionales, Técnicas y de Altas Destrezas, por la Divi-
sitén de Exédmenes Libres, las escuelas privadas acreditadas
de Puerto Rico, las escuelaé nocturnas, sabatinas y de
verano, tendrin el mismo valor que el de las escuelas

secundarias académicas diurnas.
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Se aceptarfin como electivas las unidades de crédito por
experiencia educativa que otorga el servicio militar que
sean convalidadas por el Departamento y por experiencias de
trabajo en la vida civil orientado. por la escuela,

Requisitos previos para cada asignatura

Es responsabilidad del director de la escuela superior
comprobar que el estudiante tiene aprobados los requisitos
de una asignatura antes de matricularlo.

Estudiantes que proceden de escuelas organizadas de acuerdo
con el plan 8-4

Se autoriza a los directores de escuelas superiores a
graduar a los estudiantes que estudian bajo el plan 8e4 y
que hayan aprobado un mfnimo de 20 unidades de cré&dito en
los grados noveno, décimo, undécimo y duodécimo. Estas 20
unidades deben incluir 17 unidades requeridas y 3 unidades
electivas en los cuatro grados ya indicados. Las unidades
requeridas serin las siguientes: 4 unidades en espafiol,

4 en inglés, 3 en matemiticas, 3 en clencia y 3 en estudios
sociales, que incluird 1 unidad de cr@dito en Historia
General II, 1/2 unidad en Historia de Puerto Rico y 1/2

unidad en Historia de Estados Unidos.

CUARTA PARTE: FEVALUACION DEL APROVECHAMIENTO ESCOLAR, SISTEMA DE CALT ~

FICACIONES, PROMOCION DE ESTUDIANTES Y REGISTRO DE
CALIFICACIONES

Evaluacibn del aprovechamiento escolar del nivel elemental

Ta evaluacidn de la escuela elemental se hari en dos

aspectos importantes en el desarrollo del nifio: el
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aprovechamiento acad&mico y la conducta. La evaluacién
del progreso alcanzado por los alumnos se basard en los
resultados de las pruebas de aprovechamiento, composiciones
orales y escritas, proyectos y trabajos individuales y
grupales, cuadernos del alumno y observacidn diaria.

El peso que se d& a cada uno de estos factores depenm
derid de la naturaleza y objetivos de la asignatura, el
material incluido y el tiempo y esfuerzo empleado por el
alumno. La evidencia relacionada con la evaluacibén del
aprovechamiento y del progreso alcanzado se mantendri en el
expediente de cada alumno, disponible para el estudio y el
anilisis de quien corresponda.

La calificacibn que aparece en el informe deberi ree
presentar, con la mayor exactitud posible, el progreso
- alcanzado por el estudiante. Para que esta nota tenga un
valor normativo, es necesario um proceso evaluativo en
orden a las metas fijadas para cada curso en particular.

a., Sistema de calificaciones

Para indicar el aprovechamiento académico del estu-

diante en las distintas asignaturas se usarid la siguiente
escala de calificaciones:
A, que equivale a una labor excelente;

, que equivale a una labor buena;

C, que equivale a una labor regular;

D, que equivale a una labor deficiente; y

F, que equivale a una labor de fracaso.
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Para los efectos de calcular o computar el promedio

se sumard el valor numérico de las letras (Ae4, Be3, C=2,

De~l, F=0) y
El promedio
acuerdo con
3.50 = 4,00
2,50 = 3,49
1,60 e 2,49
0.80 ~ 1.59

0.00 = 0.79

se dividir4d por el nfmero de calificaciones.
asf computado se interpretari en letras de
la siguiente escala:

esgpmeres A

smemee B

~amges C

wwnme D

merpseees T

Para calificar los rasgos de conducta se tomaréd en

consideracifn la evidencia contenida en los distintos

récords que llevari el maestro y otro personal escolar,

tales como:

Registro de asistencia

Tarjeta acumulativa

Historiales

Anotaciones

personales

narrativas

Hojas de cotejo de las observaciones diarias

El compendio de toda esa evidencia del estudiante

serviri para calificar al mismo lo més objetivamente

posible en sus rasgos de conducta.

Utilizando los siguientes sfmbolos, calificaremos

al estudiante en los aspectos de conducta:

MS = Muyksatisfactorio

S =~ Satisfactorio

N e« No satisfactorio



o . B
w 2] e
b. Promociones

1, La promocibn en la escuela elemental se harf
por grados.

2, Cada programa de estudios sefialari unas normas
de progreso, tanto en conceptos, como en destrezas,
hdbitos y actitudes y seridn esas normas las que
deberin servir como criterio para la promocidn,

3. Las promociones deberin ser autorizadas por él
director tomando en consideracidn las normas
establecidas.

4, Se retendri en el grado a todo alumno que obtenga
F como nota del afio en dos o mis de las siguientes
asignaturas: Matemfticas, Ciencia, Estudios
Sociales, Espafiol e Inglé&s,

5. Se retendri en el grado a todo alumno que durante
el transcurso del afio no haya demostrado progreso
satisfactorio en los rasgos de conducta y que
obtenga N en la nota de las 40 semanas en cuatro
o mis de los rasgos de conducta que aparecen en
el informe de progreso escolar del alumno.

6. Ambos aspectos, el aprovechamiento acad@mico y la
conducta, se tomarin en consideraci8n separadae

mente al decidir la promocibn del alumno.
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c. Expedientes
Las calificaciones de los alumnos se anotarin
en cuatro expedientes, a saber: a) registro del
maestro; b) informe de progreso de los alumnos;
c) tarjeta acumulativa e informé de calificaciones
que somete el maestro al director,

Evaluacibn del aprovechamiento escolar nivel secundario

La evaluaciBn del progreso alcanzado por los alumnos
se basar4, entre otros, en los resultados de pruebas de
aprovechamiento, composiciones orales y escritas, pros
yectos especiales, trabajo de laboratorio o de taller,
tareas especiales y participacifn en clase.

El peso que se d2 a cada uno de estos factores
dependerd de la naturaleza y objetivos de la asignatura,
el material incluido y el tiempo y esfuerzo empleado
por el alumno., El alumno debe conocer de antemano los
criterios que utiliza el maestro para dar ias califie
caciones., Es responsabilidad del director de la
escuela ver que los maestros den a conocer dichos
criterios a sus estudiantes,

la evidencia relacionada con la evaluaci8n del
aprovechamiento y del progreso alcanzado se mantendri
en el expediente de cada alumno disponible para la
inspeccifn por parte de &ste y de personas autorizadas,

Al alumno que no tome una prueba debido a enfermedad

u otra causa justificada, deberi ofrecBrsele una nueva

oportunidad a la mayor brevedad posible, El resultado de

esa
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prueba deberd aparecer en el registro, junto al espacio
donde se le marcd la ausencia al alumno. Si el alumno, no
obstante ofrecérsele ia oportunidad, no tomara la prueba,
Tecibird calificacifn de F en la misma.
a. Sistema de calificaciones

Para calificar el trabajo del estudiante se usars
la siguiente escala’de calificacionés:

A, que equivale a una labor excelente;

B, que equivale a una labor buena;

C, que equivale a una labor regular;

D, que equivale a una labor deficiente; vy

F, que equivale a una labor de fracaso.

Para los efectos de calcular o computar el promedio, se
sumari el valor numérico de‘las letras (Ae4, Be3, Ce2, Del,
Fn0) v se dividir4 por el nfmero de calificaciones. El
promedio asi computado se interpretari en letras, de acuerdo
con la siguiente escala:

3,50 » 4,00 smm—meomm—aem—= ~~ A
2,50 = 3,49 memm-ce=—nemocmmnen- B
1.60 o 2,49 mn—mmc~eannaosse=- C
0.80 = 1.59 rmeo-ccmcammn=- o= D
0.00 = 0,79 ~mommoc—mmm—e=~ mm- F

El Comit& de Orientacifn

Fn el nivel secundario se organizari un comité de orientae~

ci8n compuesto por director, maestros, orientador y té&cnico
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de trabajo social escolar. Las funciones de este comité

serdn las siguientes:

1. Colaborar con los demis miembros de la facultad en
el estudio individual de los alummos, a fin de ubicare
los en grupos, cursos o actividades estudiantiles, a
tono con sus capacidades y necesidades

2., Estudiar los casos de alumnos sefialados por los maestros
que estin haciendo labor deficiente o bajo su capacidad,
a fin de determinar las causas y recomendar la accifn a
tomar para ayudarles a mejorar su trabajo escolar o
ubicarlos en el curso o actividad mis adecuada a sus
necesidades

3. Estudiar los casos de indisciplina para recomendar la
accibn a tomar a fin de reducir estos casos al minimo

4. Colaborar con la direccibn escolar en la revisibn de
los programas de estudio de los candidatos a graduae
ciBn de la escuela secundaria a fin de asegurarse de
que cumplen con todos los requisitos de graduacibn

5, Estudiar los casos de alumnos con frecuentes ausene
ciés y tardanzas, con el fin de determinar sus causas
y tratar de evitarlas

6., Estudiar los casos de alumnos de escuela superior que
interesan una mayor carga acad&mica y hacer las recos
mendaciones pertinentes

7. Reunirse peri8dicamente para estudiar los casos que se
le refieran y recomendar la acciBn que corresponda en

cada uno



